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Lista responzabililor cu claborarea, verificarea zi aprobarea editiei sau dupa car, a reviziei in cadrul cditici

procedurii operationale

| Elemente  privind
responsabilii’ Numele si Functia Data Scmnatura
Operatiunes | prenumele |
.. : = 3 2 58 g
1. a F i i it irce 2404, 2004 L
1.1 Elaborat Bratu Luminita | Dhrccior 9{, T
1.2, Yerficat Stancu Janina Responzabil comisie 2404 20
1.3 Aprobat Bratu Lumiimifa Director o 24.04, 2019

2. Situatia editiilor si a revirilor in cadrul editiilor procedorii operationale

D'm;a'dr kn care

privind desfizsurares
imspeciilor speciale
Ia claza {conform
Calendarulur miscani
de personal 2019/
20200

Componenta st aplica
Fditia/ revizia in | reviruita Modalitates revizici prevederile
cadrul cditie cditic sau
revivici editici
I 2 N 4
2.1, | Editia | g i
2.2, | Bevizia 3 Graficul activitatilor Actualizare in copcordanld cu 24.04, 2019

prevederile O.MEN - Nr.
IREG2019 privind moditicarca i
completarea Metodologici-cadru
privind mobilitatea personalului
didactic de predare din
invatamantul preuniversitar in anul
seolar 200 92—2020, aprobata prin
Cirdinul momistrulun edwcatier
napionale nr. 346020138

3. Lista cuprinzand persoanele I care se difuzeara editia san, dupa caz, reviria din cadruol editici proceduorii

operationale - -
b.c?pll[.. I;:.-.;cmi'_dnr Compsiriiment Fumectia Name 4 Ddu = Semnatura
difuzarii nr. | prenume primirii
I T 3 |4 5 6 7 ]
3.1 | Aplicare |1 Comisia de | Responsabil Stancu Janina | 24.04. 2019 el
maobilitare COMISIC 1 A oy
3.2 | Informare | 2 Conducere | Director Bratu Luminija 24.04, 2019 T‘i}:ﬁ;ﬂ{'
33 | Arhivare |3 CEAC Kesponsabil Cofandra 24042019
_ comisic | Constantin -
34 | Informare | 4-17 Executic Responsabila | Giagiu 24.04. 2019
com.metodice | Ruxandra |

T
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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1. Reglementeard modul de aplicare a conditiilor specifice de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante in cadrul etapei de transfer al personalului didactic titular disponibilizat prin restrangere de activitale sau prin
restructurarea refelei scolare on prin desfiingarea unor unitati de inviffiméant gi al etapei de pretranster consim{it intre
unititile de Invifmant preuniversitar.

4.2. Da asiguran cu privire la existen{a documentafier adecvate derulam activitatii.

4.3. Asiguri continuitatea activitifii, inclusiv in condifii de fluctuatic a personalului, prin faptul ca,
proceduranca activitdfii permite aplicarea acestia de ciitre onice alt salariat carc il inlocuicgte pe cel in
funciic la data claborfri prezentei.

4.4, Zpripmd avditul 51 sau alte orgamizme abilitate Tn acjivn de avditare 5i/sau control, iar pe manager in
luitrea decixmen.

4.5, Btabileste surcint pentru circwitul documentelor.
5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Procedura se aplich incepdnd cu data de 06 mai 2019 pentru a solutiona, la nivelul unititii scolare, transfeml
personalulu didactic titular disponibilizat prin restrangere de activitate sau prin restruocturarca refelei scolare ori prin
deshinteres unor unilali de mvitamant 51 peetransfecul consimfil intre unitafie de nvitimdnt preuniversitar al cadrelor
didactice care soliciid acordul pentru ocuparsn postulul didictic de invatimeant primar posibil vacantal din Scoala
Gimnaziald . MNicolase lorma™ Pilesti.

Aceasti procedurd depinde de activitatea compartimentelor:
Comducers
Consiliul de Administragie
Personal didectic
Sceretariat
Comisia de maobilitate
Comisia de Evalvare si Asigurarca Calitagii

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:
fi.1. Reglementiiri internationale —

6.1. Legislatie primari

Lepea BEducagier Nationale nr. 1201 1.

OMEMN Nr. 5460/12.11.2018 pentru aprobarca Metodologiel cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invajam@aniul prewniversitar in anul seolar 200920210,

Legea 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii

Standarde de referinta si indicatori de performanta pentru evaluarea si asigurare calitatii in inviifimantul preuniversitar
- 1G [5534025.10.2008
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= OMEMN Nr. 3886/201%privind modificarea 51 completarea Metodologiei-cadru privind mohilitatea personalulfu
didactic de predare din inviigdmantul preuniversitar in anul scolar 2009—2020, aprobati prin Ordinal ministrului
educatici pafionale nr, OO EMN Me, 3460KT2.1 12018

6.3 Legislatic sccundari:
*  (ihidul CEAC n unitifile de invitiméint preuniversitar conceput 51 ditribuit de ARACIP [ecirer unitdp scolare.

6.4, Alle documenie
*  Regulamentul de orpanizare 5i functionare a unitdtilor de invagimant preemiversitar de stat
=  ROF al Scolu Gimnaxiale  Nicolae lorga™ Pitesti.
= Jlotardn CA

7. DEFINITII 51 ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizafi in procedura operationali

T A Defimign ale termenilor otilizagi

Nrert. [Termenul Definitia  siSsaudaci  este  cazulactul  care  defineste termennl
Tespectiv |

1. Frocedura Prezentarca formalizatd, in scnis, a tuloror pagilor care trebuie urmati, a metodelon
aperalionali de lucru siabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizini activititin cu pr[virui

la suceesiunea elementelor din cadrul deruliirii procesului respectiv, '

7, Editia unci procedurt [Forma inijiald sau actualomtd, dupd cax, o unel procedun operajionale, aprobatd 51

difuzati.

iR Rﬁizﬁa m cadeulfAcfiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau albicle ascmenea)

edific upd caz, a uncia sm1 a mai muolior componente ale unet edifii 2 proceduni
peralionale, actiuni care an fost aprobate i difuzate.

4. Titulari ai sistemului Statutul  de  cadre didactic  titular  al  sistemubui national de  inva@Emant
najional de reuniversilar, conform an. 252 alin(1) si{ 2} din Legea educatici nationals
nvajiméint cUZ200E, esie dovedit prin decumentele de numire Aransferrepartizare pg

posticatedri- ordine de ministru, decizii ale inspectoratului scolar peneral,
disporifii de rcpartizare-emise de institufii abilitate n o acest sens: MUEN.
Jinspectorate seolare, comisii najionale de repartivare

o} MNorma didacticd Morma didacticd de predare-invitfare, de mstnnre practici §i de evaluare curenti o

prescolarilor i a elevilor in clasé, constituith conform an. 262 alin.(3) din Lege

educafrel nationale nr. 1720110, cuprinde ore previzuie in planul de invdigimént |
disciplinele corespunzitcars specializini sau specializivilor nserise pe diploms
‘diplomele de licenid sau de absolvire pe diploma’diplomele de absolvire 3 ciclulu
Il de studin umiversitare de masteral, pe diploma de absolvice a unor programe de
conversie profesionald pentru dobandirea unei noi specializEn spsan ocuparea di
noi functii didactice sau pe diploma (diplomele feemtificatul fcerificatcle de

bsolvire @ unor cursiri postuniversitare, cu duratd de cel pugin un an gi jumitate,)
Epr{ubﬂtc de Ministerul Educatiei Mationale - studii aprofundate, studii academicd
postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, in profilul postului on po
certificatul de absolvire a waui modul de minim W de credite transferabile carg
r:u.-aﬁ oblinerea de competentd de predare a unei discipling din  domeniul
fundamental alerent domenivlui de specializare inscris pe diploma.

4




Scoala Gimnaziala
nMicolae lorga”™

PROCEDURA OPERATIONALA

Ediia |

Pitesti, Arpes

COMISIA DE MOBILITATE

PRIVIND MODUL DE APLICARE A MNr. deex. 3
CONDITIILOR SPECIFICE DE Revizia 3
OCUPARE A POSTURILOR Mr. de ex. 3

DIDACTICE/CATEDRELOR VACANTE | Pagina 5 din 17

Cod: 115

I'ransferul consimiit
imire uritagile de
invatamant
prouniversitar

Art. 34 (1) La ctapa dc ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante prin|
transfer pentru solufionarca restrangert de activitate,
organizati in baza prevedenilor art. 252 alin. (3) din Legea oro 172011 cu
modificiirile 51 completirile  ulteripare, ps participa cadrelo
didactice titulare previzute la art, § alin. (1) - (3), precum 51 cadrele didactico
prevazute la art, 5 alin, (6), aflate in restringere de activitate, cu respoctarca
prevederilor prezentei Metodologii,
(21 Transferarea personalului didactic titular disponibilizal prin restrangens dg
fclivilale =] pria restruciuranea refelel scolare e
poate realiza din mediol rural in cel urban, numan dacd persoana respectiva s
incadrcazii intr-una dintre situatiile previvne la an. 5 aling (7) din precents

Mcradologic.
(30 In etapa de transler pentru solujicnarcs restrangern de activilale ni s¢ oCuph,
[Frin transfer, catedrele complete i imcomplete

solicitate pentru intreginga normel didactice, pe care nu s-au solufionat intregirile
e normd didacticd potervit prevedentlor art, 24 alin, (7)) din prezenta Metedologie.
Arl. 33 Translerarea pentru restringere de activitate sau ca urmare a restruciurdriy

respele seolare a personalulu didactic Litular St
realizeard {indnd seama de prevedenle art. 247, arl. 248, arl. 262 51 art. 263 alin,
13- 110) din Legea mr. 12011 cu modificarile 5

completirile ultcricare, de conditiile prevarote in prerenta Metodologie 51 de
prevederile Centralizatorului.
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Pretranslerul lArt. 53 (1) La ctapa dc pretransfer participd cadrele didactice titulare

comsimiit intre previzute la art. 5 alin. (1)-(3), precum si cadrele didactice

““i':ﬁ['lhn'j‘-: previzute la ant. 5 alin. (6), la cererca acestora, prin pretransfer consimiit

Ly 2o intre unitdfile de invagamint preuniversitar in acecasi localitate, in

ke localitatea de domiciliv, conform art. 1 alin. (3), pentru apropiere de

domicifiu, pentru reintregirea [amiliei sau in vederea schimbani

loculul de muncd ori a felului munci determinati de starca de sindtate a

acestora, la propunerea medicului de medicind a muncii, In

conlormilate cu prevederile art. 18% alin. (2) din Legea nr. 53/2003,

republicatd, Codul muncii, cu modificinle 1 completdnle ullenoare.

(2) Pretransferul consimiit intre unitatile de invitdmant preuniversitar a

I|-|-:n;:c.r:aEu.ﬂui didactic titular s& poate realiza din mediul

h1r.nl in mediul urban numai dacd persoana respectivi se incadreazd intr-unay

dintre situatiile previizute la art. 5 alin. (7).

(3) Acordul de principiu al unititii/unitifilor din care se pretransfera cadrul

didactic titular se considerd obtinut de drept prin cfectul

legii, ludnd in considerare apropicrea de domiciliu 51 principiile

[undamentale previvute la art. 3 din Legea ne. 3372003, republicata, cu

maodificinle si completfirile ultenoare.

14} Cadrele didactice titulare aflatc in restringere de activitate incepiind cu

1 septembrie 2019, a ciror restringere de activitate a fost solutionatd in

clapa de solulionare a restringerilor de activitale pot participa $i la eétapa de
retransfer consimiit intre unitdfile de invijamdnl, conlorm prevente

Metodologii.

(5) Cadrul didactic titular in uniti]i de Inviidmint aflaie in localitatea de

domiciliu, conform art. 1 alin. (3), poate participa la ctapa

de pretransfer consimtit intre unitdtile de invitimint preuniversitar numai

[in acceasi localitate.

Inspectia speciali lu Comadilie specifica pentru departajarea cadrelor didactice care depun

clash, la care 53 se  [eerere de ocupare a posturilor didactice/ catedrelor vacante in cadrul etapes

obiind nota 10 de transfer al personalului didactic titular disponibilizat prin restringere de

{zece) activitale sau prin restructurarea refelel scolare ort prin desfiintarea unor

unitifl de imvitdmant si al etapeil de pretransler consimiitl intre unitifile de

inviidmant preuniversitar.

7.2 Abrevier ale termenilor wtilizat

Nrcrt  Abrevierea Termenul abreviat

ki P00 Procedurd operalionala =
¥ il—.. L= laborare i
3. V. erificare -

4. A A probare =

5 Ap. Aplicare
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. Ah. Arhivare - =~

7, CA. Consilinl de Administragie -

8. He, Gimnze N. lorga [Seoala Gimnaziald “Micelae lorma”, Pitest B |

Q, PRET Pretransfer i

EI_I:I__ 15] 3 Inspectoratul Scolar Judefean

il.  MEN |Mini5lm11| Educajuer Majiomale -

12, Metodologe . Metodologia —cadro privind mobilitalea  personalului  didactic di.il
invatimantul preuniversitar pentru anul scolar 201 9-2020, aprobati pris
OMEN nr 5400012,11.2014

3. Calendar Calendarul mobilitifii persenalului didactic din invagmintul
preuniversitar pentru anul gcolar 2019-2020 {conform OMEN nr.
ARR62019)

4. Leoe - Legea cducafici nagionale nrl/201 loo mud:iﬁ-:."u:i.lu_ﬁi completarile
uliericare

5. Centralizator Centralizatore]l  privind  disciplincle de invEgimant, domeniile 53

specializirile, precum §i probele de concurs valabile pentru incadrarcsy
srsonalului didactic din Tnvisidméantul preuniversitar

%, DESCRIEREA FROCEDURII

Dispozifin senerale

Inspeciia speciald la clasi se susjine in fala unei comisii validatd de Consiliul de administratic, numiti prin
deciaa directorului, aleatuiti ding
a) presedinte - director:
b}  membri - doi profesori Glulan, cu gradul didactic 1, cu specializarea in profilul postululf profesori metodist!
responsabili ai comisitlor metodice cu specializarea in profilul postului;
¢)  sceretar - un cadru didactic titular cu abilitifi de utilizare a calculatorului.

Graficul activititilor privind desfisurarca inspectiilor speciale la clasi
(conform Calendarulur miscarn de personal 20097202070

Data Activitatea

6 mai 2019 Inciircarea procedurii operationale privind modul de aplicare a conditinlor specifice del
1::1_.up.-_|.rl.§ a posturilor didactice / eatedrelor vacante pe site-ul  Scolit Gimnaziale “N |
llorea”, Pitesti 5i afisarea la avizierol pnitdgii a graficului activitdfilor privind desflisurarea)

. inspectiilor speciale la clasa’ modului de aplicare a2 conditiilor specifice de ocupare a
posturilor didactice vacante.

T- 9 mai 2019 :inn:giiﬂr;trq‘.n cererilor (insotite de documentele precizate in acestea) ale cadrelor didactice
Interval orar: 8.30 - 1600  care solicith pretransferul consimiit intre unititile de invajimdnt, la secretariatul unitits
10 mai 2019 scolare (se completeazd ancxa 3 din prezenta procedura).

Interval orar: 8301130
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. 10 mai 2019
Orra: 12.0M)
{Cabinct director)

T geai 20119
Ora: 12.30
(Cabinet director)

10 pae 201%
Orac 12,45

10 mai 2019
Chreas 1250

13 mai 2019 -

14 mzai 2009

14 mai 2019
Cyraz 1500

14 mai 2019
Chra: 15340

15 mai 2019

{secretarint)

9. RESPONSABILITATI

* Werificarea documentelor candidatilor inscrisi p:nt::u OCUparei posturilor didactice /

O 2,00 — 12,00

ﬁnté]nimﬁ membrilor comisiilor de specialitate pentru sus{inerea inspectitlor speciale la |
lasd din Scoala Gimnaziald Nicolae Torga Pitesti, in vederea prelucrarii procedurii |
operationale privind modul de aplicare a condijiilor specifice de ocupare a posturilor
didactice / eatedrelor vacante.

Prezentarea candidaiilor la sediol umititn seolare unde se va susting mspectia, pentro
cxtragerea biletului ce confine clasa, ora, specializarea. titlul i tipul lectiei ce urmeazi a
{1 susfinuti.

Candidafii vor avea asupra lor carte de identitate £ pasaport.

Meprezentarea la o fixati pentru extragerea biletului va conduce la eliminarea |
candidatului din concurs, i
\Afisarca programirilor pentru susjineres inspectiilor speciale la clasa la avizierul seolii, |

catedrelor vacante de catre Comisia de mohbilitate a Scolin Gimnaeiale “Micolae Torga™
Pitest
Susfincrca inspectiilor speciale la clash de citre candidati in prezenfa comisiet, confo
programirii 5i biletului extras anterior. Inspectia speciali la clasd se desfisoard pe dural:
umei ore do curs 51 se cvalueard prin node de Lo 10 Ia 1. conform Anexei nr, 4 (ancxa nr2
din prezenta procedurd operationald), parte mtegranta din OMEN, e, 5400/2018
t';u:didn;ji care nu obtin la inspectia speciala in profilul postului la clasa nota 10 (zece) ma
W ocupa posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajare pe pericadd
{nckdeterminata. La aceasta probd nu s¢ admit contestatii.
Candidatul va prezenta protectul de lectie in doud exemplare si alte documente necesans
fectici (fisc de luem, teste ele.).
Meprezentarea la ora Mxald pentru susfinerea inspectiel spociale la clasi va conduce la
eliminarea candidatului din concurs. |

Afisaren rezultatelor la inspectiile speciale Ia clasd la avizierul Scoeli Gunnum]ul
P*Micolae lorga™ s1 pe site-ul seolii
, £

Analizarca in C.A. al Scolii Gimnaziale “Nicolae lorga™ a rezultatelor oblinute de
candidati Ia inspectia speciald la clasi susjinuti in vederea ocuplni posturilor
didactice/catedre vacante publicale pentru angajare pe perioadd (ne)determinati.
Comunicarea hotardrii CA cu privire a acordarca { neacordarea acordurilor £ acordurilon
de principiu pentru transfer.

14 ceste comunican se vor ridica personal de citre candidati, in intervalul menfionat.

Membrii comisiei pentru inspectia speciala Ia claza au armatoarele atributii:

A, Pregedintele’ Directorul

¥ Asigurii corcetitudinea inscrierii candidailor in concurs §i ia deciziile corcspunzatoare in aceastd directie, in
raport ¢u preciznle legislative st ale CA al Seelii Gimnaziale “Nicolae lorga®™;

v
v

Mumeste comisiile pentru organizarca, des[asurarea 5i evaluarea inspectiilor speciale la clasi;
Instroieste membrii comisicl 5i stabileste atribufiile feciruia (membrii comisici nu pot avea rude printre

candidagi, In acest scns semndnd o declarafie - snexa | din prezenta proceduri).

A
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¥ Participd, impreuni cu scorctarul comisied la extragerea de catre candidat a biletului pentru inspectia speciali
la clasi.

v Inregistreazi impreund cu secrctarul comisicl in graficul de mspectii numirul biletului extras de candidat, bilet
cc contine clasa, specialilulea, ttlul i tipul lectiei — candidatul semneazd pe graficul de inspeetii in dreptul
numclui i,

v intocmeste si afiscazd impreund cu secretarul comisiei graficul desfisurarii inspectiei la clasa,

¥ Instruiesie profesorii evaluaton si be inminead gele de evaluare a lectiei — anexa 2 din prezenta procedurd.

v  Preia pe bazd de proges verbal fisele de evaluare de la profesorin evaluaton §i inregistreazd impreund cu
secretarul notele in catalogul de concurs,

¥ Intocmeste si afiseazs impreund cu secretanul rezultatele coneursului la avizier / pe site-ul scolii

¥  Realizeazd clasamentul final 51 invinteaxd CA documentele in vederea validirii.

¥ Afizeazd rezuliatcle in urma contestafiilor privind acordarea / neacordarca acordurilor [/ acordunlor de
principiu pentru transfer la avizierul Scolii Gimnaeziale “W. lorga”si pe site-ul institutiei,

B. Secretarol

v Verificd cererile candidatilor inserisi la concurs, documentele anexate necesare Tnscricrii 1 alcituicste lista
acestiorL.

¥ Parlicipd, impreund cu presediniele comisiei la extragerea de clitre candidat a biletelui pentru inspectia
speciali la clasi.

¥ Inregistreazi impreund cu presedintele comisiei in graficul de inspectii numdrul biletului extras de candida,
bilet c¢ confine clasa, specialitatea, titlul 51 tipul lectici - candidatul semneazi pe graficul de mspectii in
dreptul numelu siu.

¥ Intocmeste i aliseasd impreund cu presedintele comisiet graficul desfsurani inspectied la clash

¥ Participd impreund cu pregedintele comisici la instruirea profesonlor evaluatori ¢ e inméincazi fiscle de
evaluare a leofier — anexa 2 din presenta procedurs

¥ Asigurii multiplicarea fiselor de evaluan:

¥ S¢ asipurd de existenta logisticit necesare desfgurarii Tn bune conditii a lectinlor;

¥ Intocmeste listele finale cu notele obfinute de citre candidati 51 le afiyeard pe sile-ul geolii §1 la avizicrul
acesteia,

¥ Intocmeste procesele verbale de la jedintele cu candidatii $i ce profesorii cvaluatori.

v Completeazi adeveringe pentm membrii comisiet, dacd este cazul.

C.Profesorii evaluatori

¥ Moteazrd in mod independent in fisa de evaluare punctajul / nota corespunziloare fwecarui candidal ce a
susfinut inspectia speciala la clasi apol completeazli in borderoul final notele $i media notelor acordate de ol
doi evaluators,

¥ Membrii comisict informeazd candidatul in legfturd cu nota obtinuti in urma susjinern mspectiel la clasa, iar
candidatul semneazd pe fisa de evaluare de luare la cunostingi.

v Predau pe bazi de proces verbal fisa de evaluare a lecfiei cu semnditura candidatului 51 nota acordati,
projeciele de lectie si alte documente insofitoars, cdtre presedintele comisic.

v Informeadd in permanenid presedintele comisicl despre evemimentele mmporante sau noprevizie care se

petrec pe perioada desfisurarii probelor de concurs.

D.Candidatul inscris la transfer/pretransfer

v

v

Consultd site-ul Scolii Gimnaziale “N. lorga™ gi avizierul unithfii pentru a [ la curent cu graficul destigurdrii
activitiifilor;

Contacieazi personal Comisia pentru organizarea, desfisurarca si evaluarea inspectiel la clasa constituitd [a
nivelul unitiin scolare pentry programarea inspecliel la clasa;

0
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¥ Candidatul este obligat s3 solicie asigurarca unor materiale didactice i trebuie 53 se asigure de
posibilitatea unitifii scolare de a-i rispunde solicitari.

¥ Dupa incheterea lectiel, candidatul va preda comisici proicciul de lectie s1 malerialele  didactice anexe
profectulm didactic.

¥ Susting inspectia conform Metodologiet cadmu 51 acestel procedurt operalionale:

¥ Semneasd pentru luarea la cunostingi a notei pe fiscle de evaluare ale celor doi evaluaton.

DISPFOZITH FINALE

¥ Pentru buna informare a cadrelor didactice, prezenta procedurd va A postati pe site-ul seolii, ar la avizierul
umitifin eolare se va afisa graficul activitifilor.

v Actuala procedurd va [ revizwild in caeul in care apar modificiiri organizatorice sau alie reglementin cu
caracter peneral say intemn.

¥ Accasth procedurd sc aplici incepiind co data de 6 mai 2009

v In situagia in care departajaren cadrelor didactice nu se poate realiza in baza condifiilor specifice {doud sau mai

multe cadre didactice olqin acecasi notd la inspectia la clasi) s sobcild acelag post didactic, werarhizanca
avestor cadre didactice se va realize conform eriteritlor previizute Lo art. 46, alin. (1) din Metodologie.

1. Cuprins:

Numarol
Componentei
in cadral Denumirea componentel din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurs
operafionale o -
Coperta |
. Lista rﬁprmuhﬂllm’ cu elaborarea, verificarea si aprobarca editier | 2
sau, dupa caz, a reviziel in cadrul editiei procedurin formalizate
Z Situatia editillor si a reviziilor in cadrul editiflor procedurii | 2
formalizate ez
3, Lista cuprizand persoancie la care se difuzeasa editia saw, dupa, caz, | 2
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4. Sl "iwpu[ p-ru.}cc;u:furll formal iate —— 3
L 3 1omeniul de aplicare a procedurii | formalizate 3 __|
i Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 13
T Dn._hml_u si abrevieri ale termenilor utilizali in procedura § !mltﬂilﬂt'l: 4
3. Descricrea procedurii formalizate ]
i, R.m;.u.‘mml:nh!ah si raspunderi in derularea activitatii |8
10 Cuprins 10
i1 | Anexe, inregistrari, arhivari = ]
11. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. anexa | Denumiren anexer
1 | Detlaratie pe propria rus_punl:lcrvr:
72 Fisa de evaluare a lecliei - inspeciia speciald la clasa in pmﬁiu[ p-ublulm 1 anexa nr, 4 din
| Meodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic din invijamantul preuniversitar in
| anul scolar 200 9-2020H
B Cercre pentru obfinerea acorduluifacordului de principiu pentru transfer/pretransfer consimiit
intre unitdfi de invifimint (anexa nr. 14 din Meodologia cadru privind mobilitatea
personalului didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020)
4 Maodel de ascord / acord de principiu emis de directorul unitdfii de invithmdnt privind
transferul pentru restriingere de activitate consimpit intre unitdy de invilmdnt.

Model de acord de principiu emis de directorul unitdfii de invitgimant privind pretransferul
ooksfr{iE r e e fisAbend, !

10
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DECLARATIE
Subsemnatul ) . avind funcfia de o I
. Jocalitatea ., Judetul
. posesor al BIACT seria numirul . cliberat de . la data de )
aviind codul numeric personal ., telefon _, declar pe proprie rispundere,

cunoscind prevederile art. 292 din Codul Penal, ¢ nu indeplinesc Tunciia de pregedinte san vicepresedinte in cadrul
unui partid politic, ka nivel local, judetean sau national 51 ¢a nu am, in rindul candidaitor care participd la etapa de
{pre} transfer 2019-2020 5i susfin inspectia la clasa la unitatea noastra scolard, rude sau afini pind la gradul IV
mclusiv,

Am  luat la  cunostingi  de  provederile  Metodologrei-cadru privind - mobilitatea personalulu
didactic din fmvaidmdntal preuniversitar in amul jeolar 2009 - 2024, aprobatd prin O.M.EN.CS. ar, 540072008, cu

modificarile si completarile ulterioare, i mi angajez s le respect 51 54 le pun in aplicare,

Drata Semnilura
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ANEXA NR. 2
FISA DE EVALUARE A LECTIEL
INSPECTIA SPECIALA LA CLASA iN PROFILUL POSTULUI

Mumeles 51 prepumele candidatului:
Disciplina:
Dhata;

Panctaj ;

o Maxim | Realizat
Aspecte formale (documente, documentatic. materiale didactice |
disponibilc) e — 3

| Projectare — motivare (relationares intra- §i interdisciplinari, intra gi

cross-curmiculard, perspectiva in raport cu unitatea de invijare, relevanta | 1.3

pentru viafii a confinuturilor) _ =t

Lectic Continut Etiinl;iﬁc-::-nplicsliv {(ohicctivizare, structurare, sistematizare, 15
cocTentd, consistenyi) B ;
Metodde si mijloace didactice (varietate, oportunitate, onginalitate,

Analizi Aspeche evaluate: criteri

eficicnti) — = 13 -
Climat psihopedagogic l

| Ambient specitic disciplinel, motivajic pentru lechie
Achizifii cognitive, verbalizate/non verbalizate {calitate, cantitate, 0.5

relationare, operationalizare}
Deprinderi de activitate intelectuald individuala 5i in cchipd

L {operatii logice, mecanisme de analizh gi sintezd, tipun de inteligente, |

d'.‘-'mm“”t: consecventi, serinzitale, ambifia autodeplsirii, colegialitate, :

vizate responsabilitate §i rispundere, flexibilitate in asumarea rolurtlor) = |
Atitudine fald de seoald - statutul §i rolul la ord (pozitivi — colaborator, | ¢
indiferenta — spectator) S |
Competente profesionale si metodice (de cuncastere — pradul de
stipanire, organizare §i preluerare a informatici; de executie -
rapiditatea, precizia actiunilor i distributivitatea atenfici; de comunicare | |
— Puiditatea, conciea $i acuratetea discurselui, captarca i plstrarea

Profesomal — | . : i e s ;

: interesului clevilor, abilitatea pentro activitate diferentiath) .
dommanis Competenle sociale si de personalitate (sociabilitate, degajare, '
W comunticativitate, registre diverse de limbay, echilibro

emotional, rexistentd la stres, ingeniozitare, flexibilitate, formitate, 1
toleranii. rigpurozilate, ohiectivitate, disponibilitate pentru
autoperfectionare } y
TOTAL = — [
EXAMINATOR B

Am luat la cunostingd, SEMMNATURA B

Candidat:

Semnatura

NOTA:

Fisa de evaluare o fecfiei in profilad postdul este completand e cef 2 profesort evaminatord cone fac parte din comisic,
Rezuitainl fnspecfiel lo close fu profilel posinlui e abfine ca medic aritpaeficd mecofunjitd oo dond zecimale o punciejelor
acardere de ffecare profesar eosmimeior.

.

=
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ANEXA NR. 3

Cerere pentru objinerea acorduluifacordulur de principiu pentru transfer/pretransfer consimiit intre unitagi de
invajimant

Nr. 2019

Domnule Director,

subsemnatul{a) Gnclusiv iniiale tatdla).., e e s e e e e meieag GO ALY A At
veee Htolar(@y  pe(la) puslul {n:al_mim} ck,: rrrmmrernereeens de la o {unitsteafunildple  de

Tnvﬁtﬂmﬁnl}..-............-...-...-................-.

Emal:lﬂm :_JL[dE{U] {*m:.,l:rru!j Lo . vl rog sfi-mi aprobai
translerul |:|»:_.*1'_|l:u n,s!_mn!_lcm :JL :.c[w:lm-c:.-'pn:'rrﬂ nsforul consimigit intre umuu |'ij inv alu.munl.. |r|-;.,Lrl="iJJd cu | septembric
g pel ) urn post (i catedra) publical{i) wacant(i)

MMentionez urmbtoarcle:

L Am  domiciliul n  localitales. | . i liiiciiieesieeesiarsiaaeeerssneiey  jodetul  (Sectomnl)

T TE T DENE Y -1 1 LAeeL LR T T PPy E ; BS  coindiniapnvinsatin: R0 -ceresn

............ - TELEFDM:......c.ccovnmrnrn l_unl'-::lrm m:[ulu: de  identitatc  ......_..seri;
T S E]Ihl:l'm u:lc

{‘(}IJ MIIME RH_ PI'RSL'I‘MAL

11, Sunt ahmlw_-n:rj} al{a) (Univ., Academiei, Institutulni, LP.-3 ani, Colegiului, $Sc. de maistra, §¢. postliceake, Lic.
p-u.'n.'l] Faculiaten

7 cowy ot durata studiilor de

ani {curs i *:.l:ml frcncnl,.a rr:duazl J"ém I':n;::,un'[.: m\'uﬁ!mmlﬂ Eﬂ flleaﬂ!El], promolia ..., WIVEll
~.1ud11|-|_1r {medii, pl}S[JI-:l..;I:II: universitare de scurld duratd, ciclul 1 de studii universitare de |JGE‘I!EEI, um‘-n:rhlhﬂ'b de
lungd duratd)... TS i vl e sve s v T E O ae P AR e e e et T e el e shak
[Iil._'u]]l;;'|_],|";'|l_1-_-'.q_'|'|".-'i|'|:: e e R e SR A e s s cu specializarca principala

Dupd absolvirea inviitimantului universitar de lungh duratii‘ciclului 11 de studil universitare de masleral am absclvit:
- Facultatea . ¢t durata studiilor de _............_....ani {Curs £
seral: hv;u:'.-m:qﬁ n::;!us’i !“'ﬂ rn::w:n;ﬁ |n1.-.’1gam.ml I.a diﬂﬂ:qﬂ PROMOEER oovuaciisiaiiimenironsiraceesiy ol medin: la

examenul de siatl LlicenbE i abs v ire. - i s Dt s e e o i S T e FaR R e cu
SPeCIaiZAreA. .. .o cnaa

- Studii pustuniversilare de specializane ou durata de semestre

- Swdii academice postuniversitare  cu durata  de semesine
13
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- Stuchi  Caprofundate de specialitae  cw durata  de  Laooooliiiiiacnliiiiiiaionn. semesine
Masterat  in  sislem  postuniversitar  sau  In cadrul  ciclului 11 de studii wniversilare
- Cursuri de perfecfionare  postuniversitare oo domta  de  oceaiieenianne. SEMEStC

- Swdii  postuniversitare de  specializare, academice postuniversitare cu  durata  mai mich de 3

- Siudii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitari cu durata mai micd de 3 semesire
- Dupd absolvirea ciclului 1 de studii universitare de licenfi am absolvit studii postuniversitare in domeniul

IL La data depunerii dosarului: sunt DEBUTANT ¢u media .........ooecn; am DEFINITIVATUL cu media
eereeemeraeeres GRADUL 11 ey media oo ; GRADUL I cu media .............; DOCTORATUL
ECHIVALAT CU GRADUL.  DIDACTIC [ i anul cressriaseeinenciss M specialitatea
et bda e et GRADUL. DIDACTIC 1 obfinut pe bazi de examene, urmat de
DOCTORAT in
S e R T TR R R e s e i L A S S S s e A
. CATEGORIA (pentru  antrenori)..................in  specializire)

IV. CALIFICATIVUL abgiiut in-anul scalar 205201 7 s vimmmiinmermmme s s snesms vmn cos oo e visossmannany
siinanul seokar 20T TR0 8. i i,

NOTA:

a) Pentru ehsolventit promofic: 2018 & debutantii in primul an de activitate se @ in consaderare califscatival pargial din anul scolar
200820109,

b} Pentru absobventii promodies 2017 s debutantii in al doilea an de activitate se fau in considerare calificatival pentru anul gcolar
2017-2018 si calificativul parjtal din anul jeolar 2018-2019,

¢} In cazul intrerupensi activitiifin la catedrd, in perioada ultimilor doi ani joolar, se 1w in considerare calificativele pentru ultimi
dot ant =eolart in care cadril didactic si-a desfasural activitabes

W1 La 000920018 am awvui: _ani intregi. vechime efectivd la catedrd (nclusiv perioada eezervini
catedrer).

Raspund de exactitatea daiclor Tnserise in prezenta cerere §i declar €3 voi suporta consceintele in caul unor date
eronate.

Mentionez ca am luat cuncstingd de punctajul acordat 51 nu am ehieciin.

| Jata

Semndtura

14
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ANEXEZ [N URMATOAREA ORDINE (in dosar) documentele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru
conformitate cu originalul de ciitre directorul unitifn unde funclionez ca ttulara)/detagal(d)* -

|. Copie de pe actul de numire/ransfer/repartizare pe postul didactic de la unitatca de inviitimint la care functioner
ca Libular(d).
2. Copie a actului de wdentitate (5.1C.1) din care 5§ rezulte domiciliul,
3. Copie a adeverinjei eliberate de unitatea la care sunt titular din care si rezulte situatia postului didactic/catedrei de
la carc mi transfer/pretransfer (structura pe ore 1 discipline a catedren, nivelul de invigiomdnt, regimul de medi),
4, Copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold).
5. Copii, de pe certificatcle de grade didactice si de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui,
6. Copii ale adeverinjeradeverinjelor din care i rezulte calificativul acordat de consiliul de administratie pentru anul
scolar 20162017 51 201772018 (conform {isei de cvaluare) si calificativel partial pentru anul scolar 200 8-2019(dach
este cazull
7. Copie a adeverinjei eliberate de unitatea de invajimant la care functionez ca titular{3)/detasat{i}, din care 53 rezulle
vochimea la catedri.

8. Documente justificative privind indeplinirea criteriilor speciface, dach este cazul
9. Copii ale documentclor in vederea aplicirii criteriilor social-umanitare.

0. Copii ale avizelor i atestatele necesare ocupdni postulul didactic/catedre:, dach este cazul,

11. Pentru cadrele didactice titulare aflate Tn restrangere de activilate:
- aprecierca sinteticd a consiliului de administratic al unititii de invilamant la care functiones ca titular(y), in original;
- copie a adeveriniel eliberate de unitatea de Tnvitiméant la care functionez ca titular(3) din care rerese faptul ¢ fa
postul/catedra respectivi existd restringere de activitate, data la care s-au discutat in consthul profesoral restringenle
51 nominalizarea cadrului didactic propus a i transleral pentru restringere de activitate

#Documentele anexate pot fi certificate pentru conlormitate cu originalul i la depunerca dosarulu, in acest cax find
necesard precentarea documentului in origimnal 4 i e copil a acestuia
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AMENA 4
Model de acordfacord de principiv emis de directorul unititii de inviigiméint privind transferul pentru
restrianger: de aclivilate consimfit intre unitafile de inviifimant

(Antetul unitatin)

Mr. it
Catre
Domnul/doamna _ _
{ adresa de domicilin, conform documentelor anexate in dosar)
Urmare & salicitini dumnesvoasted nr, referitoare [a transferul pentru restrangere de activitaie

consimyit intre unitiiile de Inviifimant |_'_:~|: un post y post didactic/catedra vacant{a) din unitaiea noastra de
mvilamdnt;

In baza adreseinr. /|, anexatd solicitini dumneavoasird, prin care conducerea’conducerile
__{uniatea'unititile

de invitimint in care cadrul didactic este titular)  Jsi exprimi acordul/acordul de principiu pentru
transferul pentru restringers de

activitate:

Avind Tn vedere i, din analiza documentelor anexale cererii dummeavoastrd, rezulth o indeplinipi condigiile
legale si vi incadrati Tn criteriile de selectie stabilite pentru ocuparea postului didactic/catedrei solicitat{c),
fiined

clasat{d) pe locul

Vi informim cd, in sedinja Consiliului de administratic al ) din data de

a fost validati propuncrea comisici de mobilitate constituite la nivelul unititn, de emitere a
acorduluifacordulur de

principiw'refuzului privind transferarea pentru restrdngere de activitate incepand cu 01.09.2019 pe postul
didactic/catedra vacant{i} de  (disciplina postulut/catedrei, conform Centralizatorului) _ , formatd dintr-un
numiir de __ ore{  ore

TOHCIM. 51 ore oplionale) publicat{#i) de unitatea noastrd, avind codul

Maotivele refuzulo sundt:

Prezenta comunicare va fi atasatil solicidni pe care o vefi depune in atenfia comisiei judefene/s municipiului
Bucuresti de mebilitaie a personalului didactic din invijimdntul preuniversitar pentre solutionarea cerenlor
de transfer

pentru restringere de activitate in sedinth de repartizare.

MRECTOR

&
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ANEXA 5. Model de acord/acord de principiu emis de directorul unititii de invifimant privind peetransferul
consimiit intre unititile de invdfimiint
{Antctul unitin)

] )
Calre
[domnuldoamna
o { adesz de demicilio, eomfrmn dogumeielon ieedsle i 335ar)
Urmare a soelicitdn dumneavoastedd nr. _ f referitoare la pretransferul consimtit intre unitifile
de inviifiméint pe un post chidactic/culedrd '-'a-;.anl{n) din unitatea noastril de invajimant;
in baza adresci nr. !, amexald solicitiril dumneavoastrd, prin care conducerea’conducerile

eaitaeauniniiile de invaimim i ce el didestic s uala) 151 exprimd acordul pentru pretransferul/acordul de principiu
penlru prefransfer;

Avind in vedere ¢35, din analiza documentelor anexale vererii dumneavoastr, rezulti ci indeplinifs
condiliile lemale siovd incadrati n n:rm:mlc de selectie stabilile pentru ocuparea postului didactic/catedre
solicitat{e], lund clasat{a) pe locul :

Va informiam ci, in sedinta Consiliului de adminisiratic al din data de

] a fost validatd propunerea comisiei de mobilitate constituite ln nivelul unitdti, de acordare 2
consimiiamantului privind pretransferarea dumneavoasted incepdind cu 01.09.2019 pe postul didactic/catedra
vacant{d) de  (deoplina posulwicati, cmiorm Cetalicasna) , formath dintr-un numir de  ore { ore TCHCDL
si__ ore opfionale) publicat() de unitatea noastr, avand codul
S

Vi mformim cd, in sedinja Consiliului de administrafie al din dota de
a fost validali propunérea comisici de mobilitate constituite la nivelul unitdii privind
JL,UTdE'I.rI.,.EI de principiv a consimiimédntului pentru pretransferarca dumneavoastrd incepind cu 01.09.2019 pe
postul didactic/catedra vacant(d) de _ {sceiina posnuts/caiedres. confrem Cestralicatonului) _, formatd dintr-un aumar de
ore {_ ore TCHCDL gi __ ore optionale) publicat(i) de unitatea noastré, avind codul o
U

Vi informam od, in sedinja Consiliulei de administratie al . din dala de

a fost validatd propunerea comisici de mobilitate constituite la nivelul unitdfii privind
amnjd_n_d de principiv a consimimantului privind pretransferarca dumncavoastrd incepand cu 01.09.2019 pe

postul didectic/catedra  (dsoplim peatulsiciahe, ol Cermnlumendu)) __, €AFC S poale vacania in elapa de
pretransfer, formatd dintr-un numir de ore [ ore TCHCDL §i _ ore opfionale), in situafia in care
doamna’domnul cadru titular Ja unitatea noastri de invilimdnt objing

pretransferul pe un alt post didactic/pe o alii catedrd, incepind cu | septembric 201 %

Prezenta comunicare va i atagatd solicitirii pe care o vell depune in atenfia comisici judefene Arges de
mobilitate a personalului didactic din inviitimantul preuniversitar pentru solufionarea cererilor de transfer
pentru restringere de activitate/pretransfer in sedingd publica.
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